关于完善院重大课题经费管理的几项措施(试行)
社科(2001)财字9号

院属各单位：
    2000年我院制定了《中国社会科学院重大课题管理办法》，同时实行了院重大课题的申报制度，确定了课题经费的预算申报项目和预算审核程序。一年来的实践证明，这一管理办法对院重大课题经费的使用和管理已发挥了积极有效的作用，但同时也需要在实施过程中进一步加以改进和完善。今年以来，财务基建计划局、科研局和监察室在共同对院重大课题经费使用情况进行深入调研的基础上，提出加强课题经费管理的关键是要进一步规范课题费预算的申报、审批程序，同时细化预算内容，使核定的预算在实际执行中不仅能实现总额控制，而且能做到分项考核，更加科学合理。为实现上述目标，现根据财政部实施部门预算改革的精神，结合我院课题经费使用的实际情况，对院重大课题经费预算申报和管理办法提出以下措施：
    一、实行两上两下的院重大课题经费审核批复程序。院重大课题申报立项时，课题组提出的课题预算首先经院重大课题审核部门实施审核，对课题预算提出审核意见并向课题组下达课题经费预算指标(一上一下)。各课题组要根据下达的经费预算指标以及审核部门的意见，按预算的具体项目调整预算内容，重新上报预算，经主管部门再次审核后正式批复实施(二上二下)。
    二、在预算项目的编报中增设项目编号。课题组在逐项编制具体预算支出内容的同时，对每一支出项目都对应一个具体的项目编号，在预算执行中，应对照项目编号控制支出内容，办理各项报销手续，考核预算执行情况，克服支出的随意性。
    三、将计算机使用费改为科研设备(计算机等)使用及购置费。随着社会的发展和科学的进步，科研手段现代化程度不断提高，课题研究对计算机的依赖程度也越来越高。根据目前我院科研工作的实际需要，允许在课题经费中安排必要的计算机购置，以利于提高科研工作的效率和质量。用课题费购置计算机，在预算编制中应明确设备使用的责任人。设备购置后，要纳入单位固定资产管理，五年内使用人不得用课题费重复购买。如工作调动离开本院时亦应将计算机交回单位。
    四、细化课题其他支出的内容。根据国家制度的规定，结合人文社会科学研究的特点，应实事求是地确定课题经费其他支出的具体内容，以使支出随意性较大的其他支出项目在预算指标的约束下得到控制。此次细化后的课题其他支出内容明确规定了课题研究过程中一些共性支出的列支渠道，便于在预算执行过程中统一掌握和分析对比。具体项目包括：
    6—1  办公费：反映不纳入固定资产管理范围的课题一般性办公用品(如钢笔、公文夹、纸张、计算器等)购置。
    6—2  劳务费：反映支付给课题组以外人员为课题提供劳务的支出。
    6—3  电话通讯费：反映课题研究中开支的电话费、传真费、网络通讯费等。
    6—4  市内交通费：反映除会议、外地调研的交通费外，支付用于市内调研等课题研究活动的交通费，如租车费、过路过桥费等。
    6—5  研讨活动餐费：反映课题研究过程中，不形成会议规模的日常交流、研讨等活动发生的餐费。
    6—6  其他：反映除以上项目之外，与科研课题有关的杂项开支及不可预见费用。
    6—7  以及以后的顺序编号，由课题组根据课题研究的实际需要列出项目内容，作为预算执行的依据。
五、统一我院课题经费的管理措施。院重大课题经费预算管理的完善措施，应同时在所重点课题经费的管理中贯彻实施。交办、委托课题经费亦应参照此措施管理。
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